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1. Prezentovania informovani

1.1. Nazev agendy: Prezentace a propagace spravce

1.2.

Ugel zpracovani, dokumenty a formulafe: Pouziti propagacnich a marketingovych
material( pro potfebu sprdvce.

Kategorie subjektd udaja: Klienti, zakaznici, najemnici a zaméstnanci.
Kategorie osobnich udaju: Fotografie, podobizny.

Zvlastni kategorie osobnich udajl: Nejsou.

Kategorie prijemca udaja: Verejné.

Zakonny zpUsob zpracovavani: Opravnény zajem.

Doba uchovavani: Po dobu pravni subjektivity organizace.

Zabezpeceni: Zamky a Hesla, Smérnice "Ochrana Osobnich Gdaj"; Smérnice
"Informacni bezpecnost"; "Spisovy a skartacni rad"; "Interni predpis k
opravnénému zajmu".

Zodpovédnost: Reditel.

Nazev agendy: Webové stranky

Ucel zpracovani, dokumenty a formulare: Socialni sluzby provozuji webové
stranky za ucéelem zverejnéni povinnych informaci a pro propagaci a prezentaci.
Kategorie subjektl udaja: Zaméstnanci.

Kategorie osobnich udajd: jméno, prijmeni, titul, pracovni zarazeni, sluzebni
telefon, sluzebni e-mail.

Zvlastni kategorie osobnich udaji: Nejsou.

Kategorie pfijemcd udaja: Verejné.

Zakonny zpUsob zpracovavani: Pravni povinnost; Opravnény zajem.

Doba uchovavani: Po dobu zaméstnaneckého poméru.

Zabezpeceni: Hesla, Smérnice "Ochrana Osobnich udajid"; Smérnice "Informacni
bezpecnost"; "Spisovy a skartacni fad"; "Interni predpis k opravnénému zajmu".
Zodpovédnost: Reditel.

2. Zameéstnanci

2.1. Nazev agendy: Bezpecnost a fizeni Informacnich aktiv spravce.

Ucel zpracovani, dokumenty a formulare: Pouziti Osobnich Gdajii zaméstnanc(i
pro evidenci pristupovych opravnéni k IT prostfedkdm spravce.

Kategorie subjektd udaja: Zaméstnanci.

Kategorie osobnich udaja: Identifikacni idaje. Jméno a pfijmeni. Pracovni email.
Pracovni telefon.

Zvlastni kategorie osobnich udajl: Nejsou.

Kategorie prijemcl udajd: Zaméstnavatel a Externi dodavatelé a odbératelé.
Klienti.
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—  Zakonny zpusob zpracovavani: Opravnény zajem.

—  Doba uchovavani: Po dobu zaméstnaneckého poméru + 5 let.

—  Zabezpeceni: Hesla Smérnice "Ochrana Osobnich udaja"; Smérnice "Informacni
bezpecnost"; "Spisovy a skartacni rad"; "Interni pfedpis k oprdvnénému zajmu".

—  Zodpovédnost: Reditel.

2.2. Nazev agendy: BOZP a OPP

—  Ucel zpracovani, dokumenty a formulare: Vedeni Evidence uraz(l. Urazova kniha.
Zapis o Urazu. Evidence Ochrannych pracovnich pomucek.

—  Kategorie subjektd udajd: Zaméstnanci.

—  Kategorie osobnich udajl: Jméno a pfijmeni zranéného, datum narozeni, misto
trvalého pobytu. Biometrie vztahujici se na velikosti pracovnich pomucek.

—  Zvlastni kategorie osobnich udajl: Zdravotni pojistovna zranéného, Jméno a
prijmeni zranéného, Cas a popis Urazu a popis zranéni, Jména a pfijmeni svédka,
jméno a ptijmeni nadfizeného.

—  Kategorie prijemcud udaja: SUIP, zdravotni pojistovna, pojistovna, u které ma
zaméstnavatel sjednano pojisténi osob.

—  Zakonny zpUsob zpracovavani: Pravni povinnost.

—  Doba uchovavani: 5 let kniha arazt, 10 let zaznam o Urazu.

—  Zabezpeceni: Listinna podoba: Zamky a Hesla, Smérnice "Ochrana Osobnich
udajl". Elektronicka evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad".

—  Zodpovédnost: Reditel.

2.3. Nazev agendy: Povinné testovani

—  Ucel zpracovani, dokumenty a formulafe: Evidence k povinnému testovani
zaméstnancll na pfitomnost nakazy COVID-19 a Antigenni testovani.

—  Kategorie subjektd Udaju: Zaméstnanci, Klienti.

—  Kategorie osobnich udaju: Jméno, prijmeni, islo pojisténce, udaje o zdravotni
pojistovné, udaje o pfesném Case provedeni testu, vysledek testu ddvod vyjimky z
testovani.

—  Zvlastni kategorie osobnich Udajl: Zdravotni pojistovna. Vysledek testu.

—  Kategorie prijemcd udajd: Povinné organy pro ochranu verejného zdravi.

—  Zakonny zpUsob zpracovavani: Verejny zajem, Vykon verejné moci na zdkladé
nafizeni ze dne 5. bfezna 2021 C. j.: MZDR 47828/2020-19/MIN/KAN

—  Doba uchovavani: Po dobu povinného testovani do odvolani povinného testovani.

—  Zabezpeceni: Listinna podoba: Zamky a Hesla, Smérnice "Ochrana Osobnich
udajl". Elektronickd evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad".

—  Zodpovédnost: Reditel a PovéFené osoby.

2.4. Nazev agendy: Efektivita, kvalita a fizeni prace zaméstnancl spravce.
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—  Ugel zpracovani, dokumenty a formulafe: PouZiti osobnich tdaj& zaméstnanc(
pro zvyseni kvality a efektivity prace. Hodnoceni zaméstnancu.

—  Kategorie subjektd udaja: Zaméstnanci.

—  Kategorie osobnich udaju: Identifika¢ni idaje. Jméno a pfijmeni. Pracovni email.
Pracovni telefon. Fotografie. Videozaznamy.

—  Zvlastni kategorie osobnich Udaju: Nejsou.

—  Kategorie pfijemcu udaju: Zaméstnavatel a Externi dodavatelé a odbératelé.

—  Zéakonny zplsob zpracovdvani: Opravnény zajem.

—  Doba uchovavani: Po dobu zaméstnaneckého poméru + 5 let.

—  Zabezpeceni: Zdmky a Hesla, Smérnice "Ochrana Osobnich udaji"; Smérnice
"Informacni bezpecnost"; "Spisovy a skartacni rad"; "Interni predpis k
opravnénému zajmu".

—  Zodpovédnost: Reditel.

2.5. Nazev agendy: Predavani osobnich udaji v ramci dotacnich titul{.

—  Ucel zpracovani, dokumenty a formulare: Evidence a predavani OU zaméstnanc(
v ramci dotacnich projektd a monitorovacich zprav. Na zdkladé podminek
konkrétnich dotacnich titul(, vzdy jejich formulare.

—  Kategorie subjektd udaji: Zaméstnanci.

—  Kategorie osobnich udajia: Jméno, pfijmeni, datum narozeni, osobni Cislo, platy
zaméstnancu.

—  Zvlastni kategorie osobnich udaja: Nejsou.

—  Kategorie prijemcud udaju: Poskytovatel dotace, tj. zfizovatel, Krajsky urad,
Ministerstvo zdravotnictvi.

—  Zakonny zpusob zpracovavani: Pravni povinnost.

—  Doba uchovavani: Dle skarta¢niho fadu.

—  Zabezpeceni: Zamky a Hesla, Smérnice "Ochrana Osobnich udaju"; Smérnice
"Informacni bezpecnost"; "Spisovy a skartacni rad"

—  Zodpovédnost: Reditel.

2.6. Nazev agendy: Zameéstnanecky pomér na zakladé pracovnich smluy,
dohod o provedeni prace a pracovni Cinnosti.

—  Ucel zpracovani, dokumenty a formulafe: Osobni Gdaje potiebné pro splnéni
zakonné povinnosti zaméstnavatele pro vedeni mzdové a persondlni evidence,
pripravy podklad( a zpracovani mezd zaméstnancl. Zakladni je vtomto sméru
,0sobni spis zaméstnance”, ktery by mél obsahovat vSechny personalni
dokumenty zaméstnance. Prvotné vyplni zaméstnanec. Existuje vnitini predpis,
formulare (dotazniky smlouvy, platové vyméry)

—  Kategorie subjektd Udaj: Zaméstnanci
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Kategorie osobnich Gdaj: Datum narozeni; Rodné &islo; Pracovni smlouva; Udaje
déti; Smlouvy penzijniho pfipojisténi, nemocenské listky; Mési¢ni sestavy
exekuce; Cislo bankovniho uétu; Doklady o vzdélani; Pracovni naplf; Vypis z
rejstriku trestl; Zdravotni prohlidky (vstupni); Pracovni zafazeni; Tarifni stuper;
Slozky platli zaméstnanct; Zapoctovy list; Dlchodovy list; Mzdovy list; Prihlasky a
odhlasky z ZP, CSSZ; Datiova prohlaseni

Zvlastni kategorie osobnich udajl: zdravotni posudek-vstupni, periodické a
vystupni prohl., vypis z rejstfiku trestd, rodinny stav, zdravotni pojistovna, Udaje o
vyZivovanych osobach, Cislo Uc¢tu k poukazani mzdy, dosazené vzdélani, prabéh
predchozi praxe pro stanoveni platu, sjednany plat/mzda,

Kategorie pfijemcud udaju: kontrolni organy

Zakonny zplisob zpracovavani: Pravni povinnost.

Doba uchovavani: Dle skartacniho fadu, pokud nejde o trvalé archivalie.
Zabezpeceni: Listinna podoba: Zdmky a Hesla, Smérnice "Ochrana Osobnich
udaji"; Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a skartacni rad"
Zodpovédnost: Reditel

3. Dodavatelé a sponzofi

3.1. Nazev agendy: Komunikace v ramci dodavatelskou odbératelskych

3.2.

vztah( mimo smluvni vztahy.

Ucel zpracovani, dokumenty a formulafe: Obecné jde o pouziti kontaktnich udajd
v dodavatelsko odbératelskych vztazich, u kterych neni smluvni vztah pro potfebu
zabezpeceni chodu a provozu spravce a u kterych neni provadén cileny

marketing.

Kategorie subjektl udaja: Kontaktni osoby dodavatel(l a odbérateld.

Kategorie osobnich udaju: Telefon, email. Jméno a Pfijmeni kontaktni osoby.
Zvlastni kategorie osobnich udajl: Nejsou.

Kategorie pfijemcd udaji: Zaméstnanci

Zakonny zpUsob zpracovavani: Opravnény zajem

Doba uchovavani: Po dobu pravni subjektivity organizace.

Zabezpeceni: Zamky a Hesla, Smérnice "Ochrana Osobnich udaji"; Smérnice
"Informacni bezpecnost"; "Spisovy a skartacni rad"; "Interni predpis k
opravnénému zajmu"

Zodpovédnost: Reditel.

Nazev agendy: Sponzofi

Ucel zpracovani, dokumenty a formulafe: Vedeni agendy sponzord. Sponzorska
smlouva.

Kategorie subjektd udaja: FO a FO zastupujici PO

Kategorie osobnich udaja: Identifikacni a lokacni udaje.

Zvlastni kategorie osobnich udajl: Nejsou.
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3.3.

Kategorie pfijemcd udajd: Zaméstnanci SSSMK a zdkonem povinné organizace.
Zakonny zplisob zpracovavani: PInéni smlouvy + Pravni povinnost.

Doba uchovavani: Dle skartacniho fadu 10 let

Zabezpeceni: Listinna podoba, Zamky; Smérnice "Ochrana Osobnich udaja";
"Spisovy a skartaéni rad"

Zodpovédnost: Reditel

Nazev agendy: Dodavatelsko odbératelské smlouvy

Ugel zpracovani, dokumenty a formulafe: Vedeni agendy smluv s dodavateli a
odbérateli. Smlouvy.

Kategorie subjektd udaja: FO a FO zastupuijici pravnické osoby

Kategorie osobnich udaja: Identifikacni a lokac¢ni tdaje.

Zvlastni kategorie osobnich udajl: Nejsou.

Kategorie prijemcd udajd: Zaméstnanci SSSMK a zakonem povinné organizace.
Zakonny zpUsob zpracovavani: PInéni a pfiprava smlouvy.

Doba uchovavani: Po dobu pInéni smlouvy + 5 let dle skartacniho radu.
Zabezpeceni: Zamky a Hesla; Listinna podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udaju". Elektronicka evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad"

Zodpovédnost: Reditel

4. Odlehcovacisluzba

4.1. Nazev agendy: Smlouva odleh¢ovaci sluzba

Ucel zpracovani, dokumenty a formulare: Poslanim odleh&ovaci sluzby je
poskytnout podporu a pomoc pecujicim osobam se zajisténim docasné péce o
blizkého.

Kategorie subjekt( tdajd: Zadatel sluzby. Kontaktni osoba.

Kategorie osobnich Udajd: Zadatel: Identifikaéni a lokaéni Gdaje, datum narozeni,
telefon. Kontaktni osoba: Jméno, ptijmeni, telefon, vztah.

Zvlastni kategorie osobnich udajl: Nejsou.

Kategorie prijemcd udajd: Zaméstnanci SSSMK a zdkonem povinné organizace.
Zakonny zpUsob zpracovavani: PInéni a pfiprava smlouvy. Pravni povinnost.
Opravnény zajem.

Doba uchovavani: Po dobu platnosti smlouvy + 5 let.

Zabezpeceni: Zdmky a Hesla; Listinnd podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udajh". Elektronickd evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost" program
"pecovatelska sluzba"; "Spisovy a skartacni rad"; "Interni predpis k opravnénému
zajmu".

Zodpovédnost: Reditel.

4.2. Nazev agendy: Provozni dokumentace — Odlehcovaci sluzba.
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Ucel zpracovani, dokumenty a formulare: Cerpané tukony; Osobni slozka klienta;
Zadost klienta; Vyjadieni [ékaFe k zadosti; Vstupni dotaznik; Slozka stfetd zajma;
Slozka evidence Zadatel(l jimz sluzba nemohla byt poskytnuta; Slozka poruseni
prav uZivatelQ; Plan obéd(; Kniha a sloZzka nouzovych havarijnich situaci; Kniha
Zadosti; Slozka zapisy z porad; Slozka kapacita OS; Slozka rozsah poskytované
péce; Slozka novi uZivatelé; Vykaz ukonl poskytnuté OS; Kniha Denni rozpis
uzivatel(; Kniha o zapujéeni dokumentace; Sesit koupani; Sesit dotazy na poradu;
Sesit ndkupy; Protokol z jednani; Test aktivit denniho Zivota; Listina ustanoveni
opatrovnika; Kniha hlaseni; Kniha a slozka stiZznosti.

Kategorie subjektd udajii: Zadatel sluzby. Kontaktni osoba.

Kategorie osobnich Udajd: Zadatel: Identifikaéni a lokaéni Udaje, datum narozeni,
telefon. Kontaktni osoba: Jméno, pfijmeni, telefon, vztah.

Zvlastni kategorie osobnich udaju: Zdravotni stav. Socialni stav.

Kategorie pfijemcd udaju: Zaméstnanci SSSMK a zakonem povinné organizace.
Zakonny zplisob zpracovavani: PInéni a pfiprava smlouvy. Pravni povinnost.
Opravnény zajem.

Doba uchovévani: Po dobu platnosti smlouvy + 5 let.

Zabezpeceni: Zdmky a Hesla; Listinna podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udajh". Elektronicka evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad"; "Interni predpis k opravnénému zajmu".

Zodpovédnost: Reditel.

5. PecCovatelska sluzba

Nazev agendy: Smlouva Pecdovatelska sluzba

Ucel zpracovani, dokumenty a formulare: Poslanim odleh&ovaci sluzby je
poskytnout podporu a pomoc pecujicim osobam se zajisténim docasné péce o
blizkého. Smlouva.

Kategorie subjektt tdajd: Zadatel sluzby. Kontaktni osoba.

Kategorie osobnich Udajd: Zadatel: Identifikaéni a lokaéni udaje, datum narozeni,
telefon. Kontaktni osoba: Jméno, ptijmeni, telefon, vztah.

Zvlastni kategorie osobnich udajl: Nejsou.

Kategorie pfijemcl udajl: Zaméstnanci SSSMK a zakonem povinné organizace.
Zakonny zpUsob zpracovavani: PInéni a pfiprava smlouvy. Pravni povinnost.
Opravnény zajem.

Doba uchovavani: Po dobu platnosti smlouvy + 5 let.

Zabezpeceni: Zdmky a Hesla; Listinnd podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udajl". Elektronickd evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad"; "Interni predpis k opravnénému zajmu".

Zodpovédnost: Reditel.

5.1. Nazev agendy: Provozni dokumentace — Pecovatelska sluzba.
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Ucel zpracovani, dokumenty a formulafe: Individudlni pldn, pldn pécée; Dochazka;
Vykaz pecovatelskych; ukon(; Osobni slozka klienta; Zadosti klienta- formulafe;
Vyjadreni lékare k zadosti; Vstupni dotaznik; Slozka; stietli zajmQ; Slozka;
evidence Zadatel( jimzZ sluzba nemohla byt poskytnuta; Slozka zapisy z porad;
Slozka; poruseni prav uzivatel(l; Pfehled uZivatell PS; Harmonogram poskytovani
PS; SloZka vyuZiti denni mistnosti pro hygienu; Sesit prani pradla , dondska pradla;
Sesit uloZeni a vraceni kli¢; Sesit dotazy na poradu; Sesit pochlzky; nakupy;
Slozka kapacita sluzby; Sesit; zapUj¢eni pomUcek; Sesit; koupani klient(; Seznam
stravnikl; Protokol z jedndni; Test aktivit denniho Zivota; Listina ustanoveni
opatrovnika; Kniha hlaseni; Kniha Zadosti; Kniha stiznosti, slozka stiznosti; Kniha
denni rozpis klientl; Kniha o zapujé¢eni dokumentace; Slozka a Kniha; Nouzovych
a; havarijni situace; Kniha jizd; Slozka zmény v poskytovani PS.

Kategorie subjektd udajii: Zadatel sluzby. Kontaktni osoba.

Kategorie osobnich Udajd: Zadatel: Identifikaéni a lokaéni Gdaje, datum narozeni,
telefon. Kontaktni osoba: Jméno, pfijmeni, telefon, vztah.

Zvlastni kategorie osobnich udaji: Zdravotni stav. Socidlni stav.

Kategorie prijemcd udajd: Zaméstnanci SSSMK a zakonem povinné organizace.
Zakonny zpUsob zpracovavani: PInéni a pfiprava smlouvy. Pravni povinnost.
Opravnény zajem.

Doba uchovavani: Po dobu platnosti smlouvy + 5 let.

Zabezpecdeni: Zdmky a Hesla; Listinna podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udaju". Elektronicka evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad"; "Interni predpis k opravnénému zajmu".

Zodpovédnost: Reditel.

6. Denni stacionar

6.1. Nazev agendy: Provozni dokumentace — Denni stacionar.

Ucel zpracovani, dokumenty a formulafe: Individuaini plan; Dochéazka; Cerpané
tkony; Osobni slozka klienta; Zadost klienta; Zaznam ze socidlni $etfeni a popis
potiebné podpory; Kniha stretli zajmu; Kniha evidence Zadatell jimzZ sluzba
nemohla byt poskytnuta; Kniha poruseni prav uzivatel(; Plan obédu; Protokol z
jednani; Listina ustanoveni opatrovnika; Kniha zaznama o pribéhu sluzby; Kniha
stiznosti; uhrady od klient(i vSech poskytnutych sluzeb (jméno, pfijmeni, ¢astka);
Slozka uzivatele po ukonceni sluzby; Fotografie (propagace); Denni a tydenni
zaznamy; kniha evidence nouzovych a havarijnich situaci

Kategorie subjektl Gdajd: Klient. Zadatel sluzby. Kontaktni osoba.

Kategorie osobnich Udajd: Zadatel: Identifikaéni a lokaéni Udaje, datum narozeni,
telefon. Klient: Identifikacni a lokacni udaje, datum narozeni. Kontaktni osoba:
Jméno, prijmeni, telefon, vztah.

Zvlastni kategorie osobnich udaju: Zdravotni stav. Socialni stav.

Kategorie prijemc( Udajd: Zaméstnanci SSSMK a zakonem povinné organizace.
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6.2.

Zakonny zpUsob zpracovavani: PInéni a pfiprava smlouvy. Pravni povinnost.
Opravnény zajem.

Doba uchovavani: Po dobu platnosti smlouvy + 5 let.

Zabezpeceni: Zadmky a Hesla; Listinna podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udaju". Elektronicka evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad"; "Interni predpis k opravnénému zajmu".

Zodpovédnost: Reditel.

Nazev agendy: Smlouva Denni stacionar

Ucel zpracovani, dokumenty a formulaFe: Poslanim odleh&ovaci sluzby je
poskytnout podporu a pomoc pecujicim osobam se zajisténim docasné péce o
blizkého. Smlouva.

Kategorie subjektd udaji: Klient. Zadatel sluzby. Kontaktni osoba.

Kategorie osobnich Udajd: Zadatel: Identifikaéni a lokaéni Udaje, datum narozeni,
telefon. Kontaktni osoba: Jméno, pfijmeni, telefon, vztah.

Zvlastni kategorie osobnich udajl: Nejsou.

Kategorie pfijemcl Udajl: Zaméstnanci SSSMK a zakonem povinné organizace.
Zakonny zplisob zpracovavani: PInéni a pfiprava smlouvy. Pravni povinnost.
Opravnény zajem.

Doba uchovavani: Po dobu platnosti smlouvy + 5 let.

Zabezpeceni: Zdmky a Hesla; Listinna podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udajh". Elektronickd evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Interni
predpis k opravnénému zajmu".

Zodpovédnost: Reditel.

7. Azylovy ddm

7.1. Nazev agendy: Provozni dokumentace — Azylovy dim

Ucel zpracovani, dokumenty a formulafe: Ubytovaci kniha; Individudlni plan;
Dochéazka; Cerpané tkony (fakult. sluzby); Osobni slozka klienta; Zadost klienta;
Vyjadreni lékare k zadosti; Vstupni dotaznik; Kniha stfet(i zajm(; Kniha evidence
Zadatelll jimzZ sluzba nemohla byt poskytnuta; Kniha poruseni prav uzivatel(;
Protokol z jedndni - popis NSS; Kniha hlaseni; Kniha stiznosti; Uhrady od klienta
vSech poskytnutych sluzeb (jméno, pfijmeni, ¢astka); Kniha méreni alkohol
testerem; Kniha méreni drogovym testerem; Slozka uznani zavazk( a splatkovy
kalenda¥; Slozka ukonéeni sluzby; Slozka plateb Uradu prace; Denni zaznamy.
Kategorie subjektd udaja: Klient sluzby.

Kategorie osobnich udaja: Klient: Identifikaéni a loka¢ni Udaje, datum narozeni,
telefon.

Zvlastni kategorie osobnich udaju: Zdravotni stav. Socialni stav.

Kategorie pfijemc( udaju: Zaméstnanci SSSMK a zakonem povinné organizace.
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—  Zakonny zpusob zpracovavani: PInéni a pfiprava smlouvy. Pravni povinnost.
Opravnény zajem.

—  Doba uchovavani: Po dobu platnosti smlouvy + 5 let.

—  Zabezpeceni: Zamky a Hesla; Listinna podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udaju". Elektronicka evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad".

—  Zodpovédnost: Reditel.

7.2. Nazev agendy: Smlouva s Klientem azylového domu.

—  Ucel zpracovéni, dokumenty a formulare: Poslanim odlehéovaci sluzby je
poskytnout podporu a pomoc pecujicim osobam se zajisténim docasné péce o
blizkého. Smlouva.

—  Kategorie subjektl udajl: Klient sluzby.

—  Kategorie osobnich udaju: Klient: Identifika¢ni a loka¢ni udaje, datum narozeni,
telefon.

—  Zvlastni kategorie osobnich Udajli: Zdravotni stav. Socidlni stav.

—  Kategorie pfijemcu Udaji: Zaméstnanci SSSMK a zakonem povinné organizace.

—  Zakonny zpUsob zpracovavani: PInéni a pfiprava smlouvy. Pravni povinnost.
Opravnény zajem.

—  Doba uchovavani: Po dobu platnosti smlouvy + 5 let.

—  Zabezpeceni: Zamky a Hesla; Listinna podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udajl". Elektronicka evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad"; "Interni predpis k opravnénému zajmu"

—  Zodpovédnost: Reditel.

8. Nocleharna

8.1. Nazev agendy: Evidence Klientl Nocleharny

—  Ucel zpracovéni, dokumenty a formulate: Individudlni plan; Dochazka; Cerpané
ukony; Osobni slozka klienta; Kniha stfetl zajm(; Kniha evidence Zadatell jimz
sluzba nemohla byt poskytnuta; Kniha poruseni prav uzivatell; Protokol z jednani
- zapis o Ustnim jedndni; Kniha hlaseni; Kniha stiznosti; uhrady od klient( vSech
poskytnutych sluzeb (jméno, pfijmeni, ¢astka); Kniha méreni alkohol testerem;
Kniha méreni drogovym testerem; Slozka uznani zadvazk( a splatkovy kalendar;
Slozka ukonéeni sluzby; Slozka plateb Utadu prace; Denni zdznamy.

—  Kategorie subjektd udaja: Klient sluzby.

—  Kategorie osobnich udaja: Klient: Identifikacni a loka¢ni udaje.

—  Zvlastni kategorie osobnich Udajd: Zdravotni stav. Socialni stav.

—  Kategorie pfijemcud udajd: Zaméstnanci SSSMK a zdkonem povinné organizace.

—  Zakonny zp(isob zpracovavani: Zivotné dllezity zajem. Opravnény zajem.

—  Doba uchovavani: Po dobu navstévy + 5 let.
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—  Zabezpeceni: Zamky a Hesla; Listinna podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udajl". Elektronicka evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad"; "Interni predpis k opravnénému zajmu".

—  Zodpovédnost: Reditel.

9. Domaci zdravotni péce

9.1. Nazev agendy: Domaci zdravotni péce smluvni

—  Ugel zpracovani, dokumenty a formulafe: Komplexni doméci zdravotni péée (DZP)
je orientovand na péci poskytovanou klientovi v jeho vlastnim domacim prostfedi.
Pokud lékar zdravotni péci nepredepisSe, Je poskytovana na zdkladé smlouvy.
Smlouva. Souhlas.

—  Kategorie subjektd udaja: Klient sluzby.

—  Kategorie osobnich udaju: Klient: Identifikacni a loka¢ni Udaje, datum narozeni,
telefon.

—  Zvlastni kategorie osobnich Udaju: Zdravotni stav.

—  Kategorie prijemcud udajd: Zaméstnanci SSSMK a zakonem povinné organizace.

—  Zéakonny zpUsob zpracovdavani: PInéni a pfiprava smlouvy. Souhlas.

—  Doba uchovavani: Po dobu plnéni smlouvy + 10 let. Po dobu plnéni smlouvy + 10
let.

—  Zabezpeceni: Zamky a Hesla; Listinna podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udajh". Elektronickd evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad".

—  Zodpovédnost: Reditel.

9.2. Nazev agendy: Domaci zdravotni péce ze zakona

—  Ugel zpracovani, dokumenty a formulafe: Komplexni doméci zdravotni péée (DZP)
je orientovana na péci poskytovanou klientovi v jeho vlastnim domacim prostredi.
Lékarem indikovana péce je proplacena zdravotnimi pojistovnami, je tedy pro
klienta zdarma.

—  Kategorie subjektd udaja: Klient sluzby.

—  Kategorie osobnich udajl: Klient: Identifikacni a lokaéni udaje, datum narozeni,
telefon.

—  Zvlastni kategorie osobnich udaja: Zdravotni stav.

—  Kategorie pfijemcu udaji: Zaméstnanci SSSMK a zdkonem povinné organizace.

—  Zakonny zpuUsob zpracovavani: PInéni a pfiprava smlouvy. Pravni povinnost.

—  Doba uchovavani: Po dobu vykonu + 10 let.

—  Zabezpeceni: Zamky a Hesla; Listinna podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udaju". Elektronicka evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad".

—  Zodpovédnost: Reditel
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9.3. Nazev agendy: Provozni dokumentace — Domaci zdravotni péce

Ucel zpracovani, dokumenty a formulare: Zadost Kniha jizd; Osobni slozka klienta;
Kniha hlagenf; Kniha stiznosti; Uhrady od klient( véech poskytnutych sluzeb
(jméno, prijmeni, ¢astka); Poukazy a oSetfeni a vySetieni, diagndza, procedury
(citliva data); Fotodokumentace uUrazU (citliva data); Kopie Iékarskych zprav
(citliva data); Denni zaznamy. Seznam objednavanych léka.

Kategorie subjektd udaja: Klient sluzby.

Kategorie osobnich udaja: Klient: Identifikacni a loka¢ni idaje, datum narozeni,
telefon.

Zvlastni kategorie osobnich udajl: Zdravotni stav.

Kategorie prijemcd udajd: Zaméstnanci SSSMK a zakonem povinné organizace.
Zakonny zpUsob zpracovavani: Pravni povinnost. PInéni a pfiprava smlouvy.
Opravnény zdjem. Souhlas.

Doba uchovavani: Podobu vykonu nebo po dobu pIinéni smlouvy + 10 let.
Zabezpeceni: Zamky a Hesla; Listinna podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udaju". Elektronicka evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad"; "Interni predpis k opravnénému zajmu"

Zodpovédnost: Reditel.

10. Rehabilitace

10.1. Nazev agendy: Provozni dokumentace — Rehabilitace

Ucel zpracovani, dokumenty a formulaFe: Dochézka; Cerpané tkony; Osobni
slozka klienta; Zadost klienta; Vyjadreni Iékare k zadosti; Vstupni dotaznik; Uhrady
od klient( vSech poskytnutych sluzeb (jméno, pfijmeni, ¢astka); Poukazy a
oSetreni a vySetreni, diagndza, procedury (citliva data); Fotodokumentace urazu
(citliva data); Kopie Iékafskych zprav (citliva data). Souhlas.

Kategorie subjektd udaja: Klient sluzby.

Kategorie osobnich udaja: Identifika¢ni a lokac¢ni Gdaje, datum narozeni, telefon.
Zvlastni kategorie osobnich udaju: Zdravotni stav.

Kategorie prijemcd udaju: Zaméstnanci SSSMK a zakonem povinné organizace.
Zakonny zpUsob zpracovavani: Pravni povinnost. PInéni a pfiprava smlouvy.
Opravnény zajem. Souhlas.

Doba uchovavani: Po dobu vykonu nebo po dobu plnéni smlouvy + 10 let. Souhlas
po dobu vykonu nebo plnéni smlouvy + 10 let.

Zabezpeceni: Zdmky a Hesla; Listinna podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udajl". Elektronickd evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad"; "Interni pfedpis k opravnénému zajmu".

Zodpovédnost: Reditel.

10.2. Nazev agendy: Rehabilitace hrazena ze zakona.
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10.3

Ucel zpracovani, dokumenty a formulafe: Lé¢ebné procedury bézné indikované
|ékati a hrazené pojistovnou.

Kategorie subjektl udajl: Klient sluzby.

Kategorie osobnich udaja: Klient: Identifikacni a lokacni Udaje, datum narozeni,
telefon.

Zvlastni kategorie osobnich udaj: Zdravotni stav.

Kategorie prijemcl udajl: Zaméstnanci SSSMK a zakonem povinné organizace.
Zakonny zplisob zpracovavani: PInéni a pfiprava smlouvy. Pravni povinnost.
Doba uchovavani: Po dobu vykonu +5 let.

Zabezpeceni: Zdmky a Hesla; Listinna podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udajh". Elektronickd evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad".

Zodpovédnost: Reditel.

. Nazev agendy: Rehabilitace smluvni.

Ucel zpracovani, dokumenty a formulare: Lé¢ebné procedury neindikované Iékafi
hrazené samopldatci — smluvni. Objednavka. Souhlas.

Kategorie subjektd udaja: Klient sluzby.

Kategorie osobnich udaja: Klient: Identifikacni a loka¢ni Udaje, datum narozeni,
telefon.

Zvlastni kategorie osobnich udaji: Zdravotni stav.

Kategorie pfijemcd udajd: Zaméstnanci SSSMK a zakonem povinné organizace.
Zakonny zplisob zpracovavani: PInéni a pfiprava smlouvy. Souhlas.

Doba uchovavani: Po dobu plnéni smlouvy + 5 let. Souhlas po dobu plnéni
smlouvy + 5 let.

Zabezpeceni: Zdmky a Hesla; Listinnd podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udaj". Elektronickd evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad".

Zodpovédnost: Reditel.

11. Najemnici

11.1. Nazev agendy: Evidence ndjemnikd a provozni dokumentace

Ucel zpracovani, dokumenty a formulafe: Evidence najemnich smluv. Rozpis
Cerpani tepla, Nedoplatky, pohledavky, Eviden¢ni list, Seznam najemnik(, Platby;
Vyuctovani; Pohledavky. Ndjemni smlouva.

Kategorie subjektd udajd: Najemnik.

Kategorie osobnich udaju: Identifikacni a loka¢ni idaje, datum narozeni, telefon.
Zvlastni kategorie osobnich udaji: Nejsou.

Kategorie prijemcd udajd: Zaméstnanci SSSMK a zdkonem povinné organizace.
Zakonny zpUsob zpracovavani: PInéni a priprava smlouvy.

Doba uchovavani: Po dobu plnéni smlouvy + 5 let.
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—  Zabezpeceni: Zamky a Hesla; Listinna podoba: Smérnice "Ochrana Osobnich
udajh". Elektronicka evidence: Smérnice "Informacni bezpecnost"; "Spisovy a
skartacni rad"

—  Zodpovédnost: Reditel.

Verze 4.10.2023 Verejny dokument - chranéno prvky steganografie Strana 15



